
À PROPOS DE BENU

a  u n  B a c  e t  a u  m o i n s  3  a n s  d ' e x p é r i e n c e  p r o f e s s i o n n e l l e ,

a  u n e  e x c e l l e n t e  m a î t r i s e  d e s  o u t i l s  b u r e a u t i q u e s  u s u e l s ,

f a i t  p r e u v e  d ' u n  s e n s  a i g u  d e  r e s p o n s a b i l i t é ,  f i a b i l i t é ,  c o n f i d e n t i a l i t é  e t

o r g a n i s a t i o n ,  

s o n  e x p é r i e n c e  i n c l u t  d e s  b a s e s  d e  c o m p t a b i l i t é ,

l a  p r o d u c t i o n  d e  c h i f f r e s  e t  d e  t e x t e s  s a n s  e r r e u r s  e s t  u n e  q u a l i t é  i n d i s p e n s a b l e ,  

l a  m a î t r i s e  d e  l ' e n v i r o n n e m e n t  M A C  e s t  u n  a t o u t ,

l e  F r a n ç a i s  e s t  e x i g é  ( n i v . C ) ,  l ’ a l l e m a n d ,  l e  l u x e m b o u r g e o i s  e t  t o u t e  a u t r e  l a n g u e

s o n t  d e s  a t o u t s .

L ' a g e n t · e  a d m i n i s t r a t i f / v e  t r a i t e  l ' e n s e m b l e  d e s  d o s s i e r s  a d m i n i s t r a t i f s  B E N U ,  y

c o m p r i s  l e s  c o u r r i e r s ,  d e m a n d e s ,  s u i v i s  d e  p r o j e t s ,  o f f r e s ,  f a c t u r e s  e t  r a p p e l s .  S ' y

r a j o u t e  u n  e n s e m b l e  d e  t â c h e s  s t r i c t e m e n t  c o n f i d e n t i e l l e s  c o m m e  l a  g e s t i o n  d e s

s a l a i r e s  e t  d o s s i e r s  d e s  e m p l o y é · e · s  a i n s i  q u e  d e  l a  r e l a t i o n  a v e c  l a  f i d u c i a i r e .  

L e / l a  c a n d i d a t e  i d é a l · e  :

À PROPOS DE TOI

POSTULE !

B E N U  f a i t  d u  p r e m i e r  é c o v i l l a g e  r é g i o n a l  -  B E N U  V I L L A G E  -  u n e  r é a l i t é .  U n  p r o j e t  d a n s
l e  c a d r e  d e  l ' é c o n o m i e  c i r c u l a i r e  s o c i o  é c o l o g i q u e .  T o u t  U p C y c l i n g .  T o u t  e n  l o c a l .  T o u t
s o c i a l e m e n t  r e s p o n s a b l e .  T o u t  é c o l o g i q u e m e n t  e x c e l l e n t .  T o u t  B E N U .

REJOINS L'EQUIPE BENU !
AGENT·E ADMINISTRATIF/VE PRO. (CDI) (M/F/D)

T u  e s  i n t é r e s s é · e  ?
A l o r s  p o s t u l e  j u s q u ´ a u  3 1  m a i  2 0 2 2  e n  e n v o y a n t  t o n  C V  e t

u n e  l e t t r e  d e  m o t i v a t i o n  à  :  j o b s@benu v i l l a g e e s c h . l u

CONTACT
BENU VILLAGE Esch asbl. 

51, rue d'Audun Esch-sur-Alzette‬

+352 2791 1949 

www.benu.lu

mailto:jobs@benuvillageesch.lu

